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Stellenangebot 
 
Wir, die ST.SH Immobilienservice GmbH, sind eine in Schleswig-Holstein und Hamburg tätige 
Hausverwaltung für Miet- und WEG-Verwaltung. Unsere Kunden sind sowohl institutionelle wie 
auch private Investoren und Wohnungseigentümergemeinschaften. Projektbegleitung, 
Potenzialanalysen mit Machbarkeitsstudien sowie der Immobilienservice nach Abwicklung der 
Projektierungen gehören zu unseren Kernaufgaben. Unsere Kunden erhalten von uns das Rund-
um-Sorglos-Paket für ihre Immobilien. Über deinen Tisch in der Immobilienverwaltung läuft die 
gesamte technische und kaufmännische Verwaltung deines eigenen Immobilienbestandes. Du 
hast Spaß daran, neue Wege zu gehen, Immobilienverwaltung 4.0 zu erleben und willst ein neues 
Kapitel in deinem Leben einschlagen? 
 
Dann komm zu uns! Da sich unser Unternehmen auf Wachstumskurs befindet, suchen wir am 
Standort Neumünster: 
 

WEG- und Mietverwalter*innen 
15 bis 40 Std./Woche (m/w/d) 

 
 
Deine Aufgabenbereiche im Immobilienmanagement: 
 

- Du bist erster Ansprechpartner für Mieter oder Eigentümer 
- Du machst Ausschreibungen, beauftragst und kontrollierst die Handwerks- und 

Dienstleistungen in deinem Immobilienbestand  
- Du sorgst für die reibungslose kaufmännische Abwicklung des eigenen 

Immobilienbestandes 
- Du kontrollierst die Betriebs- und Heizkosten oder die Abrechnungen von 

Wohnungseigentümergemeinschaften 
- Du hast das Forderungsmanagement inklusive Mahn- und Klagewesen stets im Blick 

 
Dein Profil: 
 

- Eine Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann oder Studium 
- Alternativ mehrjährige Berufserfahrungen in der Immobilienbranche 
- Sicherer Umgang mit gängiger Computer-Software  
- Eigenständige und verantwortungsvolle Arbeitsweise 
- Offen für neue Strukturen und flache Hierarchien   

 
Wir bieten:  
 

- Ein attraktives Gehalt mit vielen Sozialleistungen des Arbeitgebers 
- Flexible Arbeitszeiten an einem modernen Arbeitsplatz 
- Ein junges, hochmotiviertes und interdisziplinär agierendes Team  
- Intensive Einarbeitungsphase 
- Die Möglichkeit auf Homeoffice nach Absprache  

 
 
Wir freuen uns deine Bewerbung an portwich@stsh-immobilienservice.de. 


